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校行政〔2024〕183号
合肥大学本科生学籍学历电子注册管理办法
第一章  总 则
第一条 为进一步规范本科生学籍学历管理工作，保障学生的合法权益，依据《中华人民共和国高等教育法》、《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）、《高等学校学生学籍学历电子注册办法》（教学〔2014〕11号）和《合肥大学本科生学籍管理办法》（校行政〔2024〕172号）等文件精神，结合学校实际，制定本办法。 
第二条 学籍学历电子注册是学校对按国家规定录取学生取得的学籍、获得的学历等信息通过中国高等教育学生信息网（以下简称“学信网”）进行电子注册，包括新生学籍电子注册、在校生学年电子注册和毕（结）业生学历证书电子注册。
第二章  新生学籍电子注册
第三条 新生学籍电子注册是完善学历证书电子注册制度的一项重要的基础工作，与学年电子注册和学历证书电子注册相衔接，是实现对学生的学籍学历规范化、信息化管理的关键环节，是学年电子注册和学历证书电子注册的重要审核依据。
第四条 新生因故不能按期入学的，应当按相关文件要求办理请假手续。请假期限一般不得超过2周。未请假或请假逾期的，除因不可抗力等正当事由以外，视为放弃入学资格，不予注册学籍。新生学籍电子注册前，由招生部门规范学信网专业名称等信息。
第五条 新生学籍电子注册相关规定如下：
（一）新生报到后，学校对新生入学资格进行初步审查，审查合格者在学信网予以注册学籍。
（二）应征入伍新生按教育部、总参谋部《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格及退役后入学办法（试行）》规定办理保留入学资格手续，学校为其保留入学资格至退役后2年，在学信网标注为保留入学资格；其它原因办理保留入学资格的，学校为其保留入学资格1年，在学信网标注为保留入学资格。
（三）新生逾期不办理入学手续的，视为放弃入学资格，在学信网标注为放弃入学资格。
第六条 新生入学后，由学校相关部门在3个月内按照国家招生规定对新生入学资格进行复查。
复查中发现学生存在弄虚作假、徇私舞弊等情形的，确定为复查不合格，取消入学资格。复查中发现学生身心状况不适宜在校学习的，可按照相关规定申请办理保留入学资格。
第三章  在校生学年电子注册
第七条 学年电子注册是对在校学生新学年的学籍信息进行重新确认，以认定学习资格。学生学年电子注册信息的完整性，是毕业生学历证书电子注册的必要条件。
第八条 学校从学生入学次年起至毕业，每学年第一学期进行学年电子注册。在校生学年电子注册主要包含以下内容：
（一）新学年注册：注册学籍、暂缓注册等。
（二）上学年学籍变动：保留学籍、休学、复学、编下、转专业、转学等。
（三）上学年学籍注销：退学、取消学籍、开除学籍、死亡等。
第九条 学年电子注册在每学年第一学期开学后1个月内完成。学籍注销在学籍处理后15个工作日内完成。
第四章  学历电子注册
第十条 学校颁发的学历证书，应进行学历证书电子注册（简称学历注册）。学历注册证书分毕业证书和结业证书两种。学生达到学校毕（结）业标准要求的，准予毕（结）业，颁发毕（结）业证书，同时上网申报学历证书电子注册。
第十一条 学历注册信息应与学历证书内容保持一致。学历注册信息包括：姓名、性别、出生日期、照片；学习起止年月；专业、层次、学制、毕（结）业、学习形式；学校名称、校长姓名及证书编号等。 
第十二条 学年电子注册标记为“注册学籍”的，可为其进行学历证书电子注册。标记为“暂缓注册”“保留学籍”“休学”而未恢复为“注册学籍”的，不能进行学历证书电子注册，学校不予颁发毕（结）业证书。
第十三条 毕业生学籍信息核对和图像采集是学历证书电子注册工作的重要内容。学院按学校统一要求，组织毕业生进行学籍信息核对和毕业图像采集工作。学历证书电子注册后，原则上不再更改注册内容信息。
第十四条 学历证书遗失或损坏的，经本人申请、学校核实后出具相应的证明书。证明书与原证书具有同等效力，并在学历注册信息中标注。
第五章  信息查询与管理
第十五条 学信网（网址：http://www.chsi.com.cn）是新生学籍注册、在校生学年注册、毕业生学历证书注册及相关信息查询的唯一网站。学生实名注册登录后，可及时查询本人学籍学历电子注册信息。
第十六条 新生学籍电子注册、在校生学年电子注册和毕（结）业生学历证书电子注册后，学院应及时通知学生登录学信网，核实本人身份信息、学籍信息和学历证书信息。
第十七条 学校相关部门应依法正确采集、管理和使用学生信息，不得以任何形式非法展示或公布学生身份信息。
第六章  附 则
第十八条 本办法自发布之日起施行，由教务处负责解释。原《合肥学院学生学籍学历电子注册管理办法》（院行政〔2017〕196号）同时废止。
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